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НАКАЗ
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Про призначення відповідальних
працівників за інформаційне 
наповнення та оновлення 
офіційного сайту НВК

З метою впровадження у навчально-виховний процес закладу інформаційно-комунікаційних технологій 

НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальною за отримання електронної пошти секретаря 
НВК Олександрюк К. І. 

2. Призначити відповідальною за інформаційне наповнення офіційного сайту НВК  Коваль О. Я. – вчителя інформатики

3. Оновлення офіційного сайту НВК покласти на Коваль О. Я.

4. Призначити відповідальними за забезпечення фотографіями Коваль О. Я.,  Макарчук Д.Д.
5. Відповідальному за отримання електронної пошти:
5.1. Переглядати електронну пошту двічі на день: о 1000 та 1300.

5.2. Відправляючи електронну пошту, обов’язково зазначати, для кого надіслано повідомлення.
5.3. Електронні документи реєструвати відповідно до інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах.
											Постійно
6. Оновлення розділу «Новини» проводити кожного тижня, а інших розділів у разі необхідності.
										      Постійно
6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.


Директор Приватного НВК «Соломон»                                        А.О. Гайсан

З наказом ознайомлені:  
	
Коваль О.Я.	
Олександрюк К. І.
Макарчук Д.Д.
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